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ABSTRAK 

Pengelolaan keuangan merupakan aspek vital dalam menjaga kelangsungan 

operasional suatu perusahaan. Salah satu komponen penting dalam pengelolaan 

tersebut adalah pencatatan transaksi penerimaan dan pengeluaran kas secara tepat 

dan akurat. Penelitian ini bertujuan untuk membahas praktik pencatatan 

pengeluaran kas pada PT ABC, dengan fokus pada penerapan metode akuntansi 

berbasis akrual. Dalam metode ini, transaksi dicatat pada saat terjadinya, bukan saat 

kas diterima atau dikeluarkan. Sumber utama penerimaan kas perusahaan berasal 

dari Consumer Cash In, yaitu pembayaran dari konsumen atas layanan yang 

diberikan. Sementara itu, pengeluaran kas dicatat melalui jurnal pengeluaran kas 

berbasis akrual yang mencakup transaksi seperti pembelian perlengkapan kantor 

dan pembayaran gaji. Hasil penelitian ini memberikan gambaran mengenai proses 

pencatatan dan pelaporan keuangan yang dilakukan perusahaan, serta menegaskan 

pentingnya penggunaan metode akuntansi yang tepat guna menghasilkan informasi 

keuangan yang relevan dan andal bagi para pemangku kepentingan. 

 

Kata kunci: Pengeluaran Kas, Metode Akrual, Pencatatan Transaksi, Informasi 

Keuangan 
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ABSTRACT 

Financial management is a vital aspect in ensuring the continuity of a company’s 

operations. One of the key components in financial management is the accurate and 

timely recording of cash receipts and disburse ments. This study aims to examine 

the practice of cash disbursement recording at PT ABC, with a focus on the 

implementation of the accrual basis accounting method. Under this method, 

transactions are recorded when they occur, rather than when cash is actually 

received or paid. The main source of cash inflow for the company comes from 

Consumer Cash In, which refers to payments made by consumers for services 

provided. On the other hand, cash disbursements are recorded through an accrual- 

based cash disbursement journal, covering transactions such as office supplies 

purchases and salary payments. The results of this study provide an overview of the 

company’s recording and reporting practices and highlight the importance of 

applying an appropriate accounting method to produce relevant and reliable 

financial information for stakeholders. 

Keywords: Cash Disbursement, Accrual Method, Transaction Recording, 

Financial Information 



viii  

BERITA ACARA 



ix  

PRAKATA 

Puji dan syukur penulis panjatkan ke hadirat Allah SWT atas segala rahmat, 

taufik, dan hidayah-Nya sehingga penulis dapat menyelesaikan penyusunan laporan 

tugas akhir yang berjudul ”PROSEDUR PENCATATAN KAS KELUAR 

UNTUK AKUN KAS KECIL PT. ABC” dengan baik. Laporan ini disusun 

sebagai salah satu syarat untuk menyelesaikan program studi pada jenjang D3 

Akuntansi di Universitas Pembangunan Nasional Veteran Jakarta. Bapak/Ibu 

Dosen Pembimbing, yang telah meluangkan waktu, tenaga, serta memberikan 

arahan dan masukan yang sangat berarti selama proses penyusunan laporan ini. 

Pada kesempatan ini, penulis menyampaikan terima kasih kepada: 

 

1. Ibu. Ayunita Ajengtiyas A.S.M,SE,M.ACC.,M,COM. Selaku dosen 

pembimbing yang telah memberikan arahan dan saran-saran yang 

bermanfaat. 

2. Mba Endah Nur Mahmudah yang telah memberikan ilmu yang sangat 

bermanfaat. 

3. Kedua orangtua. abang, kakak dan seluruh keluarga yang telah 

memberikan banyak dukungan, semangat serta do’a, dan juga dukungan 

moril maupun materil. 

4. Beti, Annisa Nur, Meilani, Dina Husna, Dominica, Diva, Dita, Salwa, 

Puja, Piah, Deswita, Salsa, Dea, Norma, Laily, serta yang lainnya yang 

selalu mendukung dan memberikan semangat serta do’a pada saat 

menyusun laporan Tugas Akhir. 

5. M. Vickrih Hidayat yang selalu mendukung, meluangkan waktu, tenaga, 

dan materi kepada penulis selama penyusunan Laporan Tugas Akhir ini. 

6. Serta seluruh pihak yang tidak disebutkan satu-satu yang telah membantu 

penulis secara langsung maupun tidak langsung. 



x  

DAFTAR ISI 

HALAMAN SAMPUL ........................................................................................... i 

HALAMAN JUDUL.............................................................................................. ii 

PERNYATAAN ORISINALITAS ...................................................................... iii 

PERNYATAAN PERSETUJUAN PUBLIKASI ................................................iv 

LEMBAR PENGESAHAN .................................................................................... v 

ABSTRAK ............................................................................................................. vi 

ABSTRACT........................................................................................................... vii 

BERITA ACARA UJIAN TUGAS AKHIR ..................................................... viii 

PRAKATA .............................................................................................................ix 

DAFTAR ISI ........................................................................................................... x 

DAFTAR GAMBAR ........................................................................................... xii 

DAFTAR LAMPIRAN ...................................................................................... xiii 

BAB 1 PENDAHULUAN ....................................................................................... 1 

I.1. Latar Belakang ................................................................................................... 1 

1.2. Tujuan ................................................................................................................ 3 

I.3. Manfaat .............................................................................................................. 4 

BAB II TINJAUAN PUSTAKA ............................................................................ 5 

II.1. Pengertian Prosedur .......................................................................................... 5 

II.2. Pengertian Kas .................................................................................................. 5 

II.2.1. Pengertian Kas Keluar ................................................................................... 6 

II.2.2. Pengertian Kas Kecil ...................................................................................... 7 

II.2.3. Metode Pencatatan Kas Kecil ........................................................................ 8 

II.3. Metode Pencatatan ............................................................................................ 9 

II.4. SAP (Systems, Applications, and Products in Data Processing) ..................... 9 

BAB III METODOLOGI PENELITIAN ........................................................... 10 

III.1. Pengumpulan Data dan Informasi ................................................................. 10 

III.2. Pengelolaan Data dan Informasi .................................................................... 11 



xi  

BAB IV PEMBAHASAN ..................................................................................... 12 

IV.1. Profil Umum Perusahaan ............................................................................... 12 

IV.2. Gambaran Umum Prosedur Pengelolaan Kas Kecil di PT. ABC .................. 12 

IV.3. Alur dan Prosedur Pencatatan Kas Kecil PT. ABC ...................................... 14 

IV.4. Efektivitas Sistem Pencatatan Kas Kecil ....................................................... 17 

IV.4.1. Akurasi Pencatatan Transaksi .................................................................... 18 

IV.4.2. Efisiensi Proses Administrasi Keuangan.................................................... 18 

IV.4.3. Kepatuhan terhadap Kebijakan Internal ..................................................... 19 

BAB V KESIMPULAN ........................................................................................ 20 

V.1. Simpulan ......................................................................................................... 20 

V.2. Saran ............................................................................................................... 20 

DAFTAR PUSTAKA ........................................................................................... 21 

LAMPIRAN .......................................................................................................... 22 



xii  

DAFTAR GAMBAR 

 

 

 
Gambar 1. Flowchart Prosedur Pencatatan Kas Keluar PT. ABC......................... 14 

Gambar 2. Formulir Permintaan RAB untuk Kas Kecil PT. ABC ........................ 15 

Gambar 3. Permintaan RAB PT. ABC menggunakan Nota Dinas ....................... 15 

Gambar 4. Contoh Nota Pembelian PT. ABC ....................................................... 16 

Gambar 5. Jurnal Pencatatan Kas Keluar PT. ABC .............................................. 16 

Gambar 6. Bukti Pengembalian Sisa Kas Kecil PT.ABC ..................................... 17 

Gambar 7. Bukti Monitoring Pencatatan Kas Kecil .............................................. 18 



xiii  

DAFTAR LAMPIRAN 

 

 

 
Lampiran 1. Form Persetujuan Judul ..................................................................... 22 

Lampiran 2. Kartu Monitoring ............................................................................... 23 


