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ABSTRAK

Tugas akhir ini berisi pembahasan mengenai prosedur penerapan kas kecil
pada PT PLN (Persero) PUSDIKLAT. Kas kecil adalah dana perusahaan yang
digunakan untuk membiayai transaksi operasional yang bersifat rutin dan mimiliki
nominal yang kecil. Penelitian ini bertujuan untuk mengetahui bagaimana prosedur
penerapan kas kecil, mengetahui penggunaaan System Application and Product
(SAP) dalam pencatatan kas kecil, menjelaskan dokumen yang digunakan untuk
penerapan kas kecil, dan mengetahui hambatan dan solusi dari penerapan kas kecil.
Tugas akhir ini ditulis dengan menggunakan metode observasi langsung dan
wawancara dengan pihak yang terlibat dalam penerapan kas kecil, terutama bagian
akuntansi. Hasil dari penelitian ini yaitu didapat bahwa PT PLN (Persero)
PUSDIKLAT menerapkan metode dana tetap. Dalam penerapan kas kecil
perusahaan terdapat 3 tahapan yaitu pembentukan kas kecil, penggunaan kas kecil,
dan pengisian kembali kas kecil. Kendala dihadapi dalam penerapan kas kecil
meliputi keterlambatan transfer dana kas kecil dari bank menuju rekening kas kecil
dan kesalahan karyawan dalam mengindentifikasi akun biaya pada saat pencatatan

kas kecil.
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ABSTRACT

This final project discusses the procedures for implementing petty cash at PT PLN
(Persero) PUSDIKLAT. Petty cash refers to a company's funds allocated for
routine operational expenses of relatively small amounts. The purpose of this study
is to examine the procedures involved in petty cash management, to understand the
use of the System Application and Product (SAP) in petty cash recording, to
describe the documents used in the process, and to identify the challenges and
solutions related to its implementation. This research was conducted through direct
observation and interviews with personnel involved in petty cash management,
particularly the accounting department. The findings reveal that PT PLN (Persero)
PUSDIKLAT adopts the imprest fund system. The implementation of petty cash
consists of three main stages: establishment, utilization, and replenishment. The
challenges encountered include delays in the transfer of petty cash funds from the
bank to the petty cash account and employee errors in identifying the correct
expense accounts during the recording process.

Keywords: Petty Cash, Implementation Procedures, System Application and
Product (SAP), Imprest Method

viii



