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ABSTRAK

Vendor merupakan pihak yang memasok atau menyediakan barang dan jasa pada
suatu organisasi. Tujuan pemilihan vendor adalah untuk mencapai efektivitas dan
efisiensi yang diinginkan untuk meningkatkan performa perusahaan. Sebelum
memulai kerjasama dengan vendor, perusahaan akan melakukan kontrak
kesepakatan terkait harga yang telah di negosiasi antar kedua belah pihak. Setelah
kerjasama dilakukan, perusahaan memiliki kewajiban untuk membayar vendor.
Perusahaan akan menyiapkan dokumen pembayaran sesuai dengan ketentuan yang
berlaku di perusahaan. Dokumen-dokumen yang biasa digunakan dalam prosedur
ini adalah purchase order, delivery note, invoice, faktur pajak, berita acara serah
terima, formulir permintaan pembayaran, request for payment, dan payment
voucher. Tujuan Laporan Tugas Akhir ini disusun adalah untuk memahami
prosedur pemenuhan dokumen pembayaran vendor pada tempat praktik kerja
lapangan penulis di PT MNC Multimedia Networks. Penelitian ini menggunakan
metode deskripsi kualitatif. bagai syarat kelulusan Program Diploma Tiga jurusan
Akuntansi dengan teknik pengumpulan data melalui observasi, wawancara, dan
dokumentasi.
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PROCEDURES FOR FULFILLING VENDOR PAYMENT
DOCUMENTS AT PT MNC MULTIMEDIA NETWORKS

By:
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ABSTRACT

Vendors are parties that supply or provide goods and services to an organization.
The purpose of selecting vendor is to achieve the desired effectiveness and
efficiency to improve company performance. Before starting cooperation with a
vendor, the company will make a contract agreement regarding the price that has
been negotiated between the two parties. After the cooperation is carried out, the
company has an obligation to pay the vendor. The company will prepare payment
documents commonly used in this procedure are purchase order, delivery note,
invoice, tax invoice, handover of goods, payment request form, request for payment,
and payment voucher. The purpose of this Final Project Report is to understand the
procedur for fulfilling vendor payment documents at the author’s field work
practice site at PT MNC Multimedia Networks. This research uses a qualitative
descriptive method. This Final Project Report was created as a requirement for
graduation from the Third Diploma Programme in Accounting with data collection
techniques through observation, interviews, and documentation.

Keywords: Procedure, Payment, Vendor, Document

Vii



