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ANALISIS PROSEDUR PENGELOLAAN DANA KAS KECIL
PADA PT AXIA MULTI SARANA

Fahira Mutia Sodi

Abstrak

PT Axia Multi Sarana adalah perusahaan yang bergerak dibidang distributor
mesin seperti, mesin pompa, mesin kimia dan lainnya. Kas kecil sangatlah
diperlukan dalam aktivitas operasional disuatu perusahaan. Dengan dibentuknya
dana kas kecil maka akan mempermudah kinerja administrasi kantor, sekretaris atau
akuntan yang akan melakukan transaksi dalam jumlah yang relatif kecil. Penelitian
ini dilaksanakan dengan tujuan untuk memahami alur prosedur pengelolaan dana
kas kecil pada PT Axia Multi Sarana. Dalam penulisan ini data dan informasi yang
didapatkan melalui cara observasi, wawancara dan dokumentasi kemudian
dikumpukan dan diolah melalui metode deskriptif. Dimana pengelolaan data dan
informasi dilakukan dengan menjalaskan atau menceritakan atau menggambarkan
prosedur pengelolaan dana kas kecil pada PT Axia Multi Sarana dalam bentuk
kalimat sehingga memudahkan interpretasi data. Hasil penelitian menunjukan
bahwa PT Axia Multi Sarana dalam pengelolaan dana kas kecil menggunakan
sistem dana tetap.

Kata Kunci : Prosedur, Pencatatan, Kas Kecil



ANALYSIS OF PETTY CASH FUND MANAGEMENT
PROCEDURES AT PT AXIA MULTI SARANA

Fahira Mutia Sodi

Abstract
PT Axia Multi Sarana is a company engaged in the distribution of
machinery such as pumping machines, chemical machines and others. Petty cash is
very necessary in the operational activities of a company. With the establishment
of a petty cash fund it will facilitate the performance of office administration,
secretaries or accountants who will carry out transactions in relatively small
amounts. This research was conducted with the aim of understanding the
procedures for managing petty cash funds at PT Axia Multi Sarana. In this writing,
data and information obtained through observation, interviews and documentation
are then collected and processed through descriptive methods. Where data and
information management is carried out by explaining or telling or describing the
procedures for managing petty cash funds at PT Axia Multi Sarana in sentence form
so as to facilitate data interpretation. The results of the study show that PT Axia
Multi Sarana in managing the petty cash fund uses a fixed fund system.
Keywords: Procedure, Recording, Petty Cash
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