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PROSEDUR PEMBAYARAN UTANG USAHA DI 

PERCETAKAN PT GRAMEDIA, JAKARTA 

 

Oleh Maria Dyah Rahayu 

 

 

ABSTRAK 

 

Semua perusahaan kecil maupun besar mempunyai utang dalam perusahaan yang 

dibentuknya. Oleh karena itu perlunya dibuat prosedur untuk dapat mengatur 

keuangan dalam sebuah perusahaan. Utang akan timbul karena adanya peristiwa 

masa lalu dan harus segera dibayarkan di masa mendatang. Dalam hal ini utang 

memiliki dua klasifikasi yaitu utang jangka pendek dan jangka panjang. Utang 

jangka pendek harus dilunasi dalam waktu 45 hari atau 60 hari sesuai dengan 

kesepakatan, sedangkan utang jangka panjang dapat dilunasi kurang dari dua belas 

bulan. Prosedur yang dilakukan perusahaan dalam pembayaran utang ialah adanya 

pemesanan barang kepada pemasok, penerimaan barang, penyetujuan faktur dari 

pemasok, dan yang terakhir yaitu pembayaran utang. Dokumen-dokumen yang 

berkaitan dalam prosedur pembayaran utang yaitu faktur pembelian, surat jalan, 

pesanan pembelian dan faktur pajak. Dokumen ini merupakan pendukung prosedur 

pembayaran utang yang nantinya akan diarsipkan sebagai arsip perusahaan.  

Kata Kunci: Prosedur, Pembayaran Utang, Dokumen Pembayaran Utang 
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PROCEDURE FOR PAYMENT OF TRADE PAYMENTS AT PT 

GRAMEDIA PRINTING, JAKARTA 

 

By Maria Dyah Rahayu 

 

 

ABSTRACT 

 

All small and large companies have debt in the companies they form. Therefore, it 

is necessary to make procedures to be able to manage finances in a company. Debt 

will arise due to past events and must be paid immediately in the future. In this case, 

debt has two classifications, namely short-term and long-term debt. short-term debt 

must be paid off within 45 days or 60 days according to the agreement, while long-

term debt can be paid off in less than twelve months. The procedure carried out by 

the company in paying debts is ordering goods from suppliers, receiving goods, 

approving invoices from suppliers, and finally paying debts. Documents related to 

debt payment procedures are invoice, delivery order, purchase order, and tax 

invoice. This document is support for debt payment procedures which will be 

archived as company records.  

Keyword: Procedures, Debt Payment, Debt Payment Documents  
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PRAKATA 

Segala syukur dan puji hanya untuk Tuhan Yesus Kristus, oleh karena 

anugerah-Nya yang melimpah, kemurahan dan kasih setia yang besar akhirnya 

penulis dapat menyelesaikan penulisan laporan tugas akhir tepat pada waktunya. 

Karena pimpinan Tuhan Yesus Kristus, penulis dapat memenuhi salah satu 

persyaratan dalam mencapai Gelar Ahli Madya Akuntansi di Fakultas Ekonomi dan 

Bisnis Universitas Pembangunan Nasional Veteran Jakarta. Judul yang diangkat 

oleh penulis adalah Prosedur Pembayaran Utang Usaha di Percetakan PT Gramedia, 

Jakarta. 

Penulis menyadari sepenuhnya bahwa laporan tugas akhir ini masih jauh 

dari kesempurnaan karena menyadari segala keterbatasan yang ada. Untuk itu demi 

semuanya tugas akhir ini, penulis sangat membutuhkan dukungan dan sumbangsih 

pikiran yang berupa kritikan dan saran yang bersifat membangun. 

Dengan tersusunnya tuga akhir ini penulis ingin menyampaikan ucapan terimakasih 

yang sedalam-dalamnya kepada ibu Suliyem yang telah memberikan kasih sayang, 

nasehat, motivasi dan dukungan lahir maupun batin serta do’a yang tiada hentinya 

kepada penulis. Penulis juga ingin menyampaikan terima kasih kepada bapak Andy 

Setiawan, S.P.d.,M.Ak. selaku Dosen Pembimbing yang sudah memberikan 

arahan dan bimbingan dengan ketelitian dari awal hingga akhir proses penyusunan 

tugas akhir ini, serta pihak-pihak yang memberikan dukungan kepada penulis 

diantaranya yang terhormat: 

1. Ibu Dr. Jubaedah, SE., MM., selaku dekan Fakultas Ekonomi dan Bisnis. 

2. Ibu Masripah SE., M.S.Ak, CPASK selaku Kaprodi Akuntansi D3 

3. Teruntuk kakak dan keponakan saya yang sudah memberikan dukungan moral, 

kasih sayang serta motivasi kepada penulis. 

4. Tim Account Payable di Percetakan PT Gramedia, Jakarta yang banyak 

memberikan kesempatan kepada penulis untuk melakukan PKL di tempat ini. 

5. Kepada kekasih saya yang terus memberikan dukungan dengan tulus untuk 

berjuang menyelesaikan tugas akhir ini hingga tuntas. 

6. Teman-teman terbaik saya terima kasih selalu mensupport dan menjadi teman 

berkeluh kesah terbaik saya selama menyusun tugas akhir ini. 
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7. Kepada teman-teman seperjuangan Mahasiswa D3 Akuntansi Angkatan 2020 

yang sudah saling mendukung untuk penyelesaian laporan Tugas Akhir ini. 

8. Serta penulis mengucapkan terimakasih kepada seluruh pihak yang tidak bisa 

disebutkan satu per satu yang sudah membantu penulis baik secara langsung 

maupun tidak langsung dalam penulisan Tugas Akhir ini. 

Semoga Tuhan YME senantiasa melimpahkan rahmat dan hidayah-Nya 

selalu. Akhir kata, penulis berharap semoga Tugas Akhir ini dapat bermanfaat, baik 

bagi penulis pada khususnya maupun bagi yang memerlukan. 
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