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Abstrak 

 

 

 
Kas kecil memiliki peranan penting dalam kegiatan operasional perusahaan. 

Biasanya digunakan dalam transaksi kecil yang terjadi setiap hari mulai dari 

jam operasional perusahaan sampai akhir jam operasional. Kas kecil merupakan 

aset dalam memenuhi kebutuhan perusahaan untuk menjalankan kegiatan 

operasionalnya dengan prosedur yang paling sederhana. Dalam pengelolaannya, 

kas kecil dilakukan oleh bagian keuangan dan akutansi yang mempunyai 

kecakapan dan keahlian, serta pentingnya pemberian pemahaman kepada 

karyawan tentang hal – hal yang berkaitan dengan prosedur penggunaan dana 

kas “kecil” sehingga penyalahgunaan, penyelewengan dan pencurian dapat 

dihindari. 

 

 

Kata Kunci : Prosedur, Pencatatan, Kas Kecil 
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PROCEDURE FOR THE LISTING OF PETTY CASH AT 

PT ANDOR JINSOM KHARISMA 

 

 

By 

 
 

Yollanda Arthamevia 

 

 

 

 
 

Abstract 

 
 

Petty cash has an important role in the company's operational activities. Usually 

used in small transactions that occur every day starting from the company's 

operating hours until the end of operating hours. Petty cash is an asset in 

meeting the company's needs to carry out its operational activities with the 

simplest procedures. In its management, petty cash is carried out by the finance 

and accounting divisions who have the skills and expertise, as well as the 

importance of providing understanding to employees on matters relating to the 

procedures for using petty cash funds so that misuse, fraud and theft can be 

avoided. 
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