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TINJAUAN PROSEDUR ATAS PEMBAYARAN UTANG 

USAHA PADA PT SOFTEX INDONESIA 

 

Oleh Haikal Fairuzzaidan 

 

ABSTRAK 

 

Pembayaran utang usaha merupakan kegiatan akuntansi yang menjadi pembahasan 

dalam tugas akhir ini. Tujuan penulisan tugas akhir ini adalah untuk mengetahui 

bagian - bagian, dokumen - dokumen, dan fungsi terkait dalam prosedur 

pembayaran utang usaha. Dan metode yang digunakan adalah dengan mengamati 

secara langsung bagaimana prosedur pembayaran utang usaha dilaksanakan. 

Prosedur awal dari pembayaran utang usaha dimulai dari munculnya utang akibat 

dari adanya permintaan pembelian dari bagian gudang kepada bagian pembelian. 

Bagian pembelian menerbitkan order pembelian yang akan diserahkan kepada 

vendor untuk pengadaan barang. Barang yang dipesan akan dikirimkan oleh vendor 

ke gudang perusahaan untuk diterima dan diverifikasi oleh bagian gudang. 

Dokumen terkait pengiriman barang ke gudang yaitu purchase order dan surat 

jalan. Setelah barang diterima, bagian gudang menerbitkan lembar tanggal 

penerimaan barang (TPB) sebagai acuan untuk mencatat utang tersebut. Proses 

pencatatan utang dilakukan oleh bagian akuntansi berdasarkan dokumen yang 

diterima dari vendor berupa tagihan, surat jalan, tanda terima barang, purchase 

order, dan faktur pajak. Kemudian bagian treasury melakukan proses pembayaran 

atas utang yang sudah dicatat. Hasil yang didapatkan atas penulisan ini adalah 

mendapatkan pengetahuan atas prosedur pembayaran utang usaha pada PT Softex 

Indonesia. 

Kata Kunci : Prosedur, Utang, Pembayaran Utang Usaha 
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REVIEW OF ACCOUNTS PAYABLE PAYMENT PROCEDURES 

AT PT. SOFTEX INDONESIA 

 

By Haikal Fairuzzaidan 

 

 

ABSTRACT 

 

Payment of accounts payable is an accounting activity that is discussed in this final 

project. The purpose of writing this final project is to find out the parts, documents, 

and related functions in the trade payable payment procedure. And the method used 

is to observe directly how the trade payable payment procedure is carried out. The 

initial procedure for paying trade payables starts with the emergence of debt as a 

result of a purchase request from the warehouse to the purchasing department. The 

purchasing department issues a purchase order which will be submitted to the 

vendor for procurement of goods. The ordered goods will be sent by the vendor to 

the company's warehouse to be received and verified by the warehouse department. 

Documents related to delivery of goods to the warehouse, namely purchase orders 

and documents . After the goods are received, the warehouse department issues the 

receipt date sheet (TPB) as a reference for recording the debt. The process of 

recording debt is carried out by the accounting department based on documents 

received from vendors in the form of bills, travel documents, receipts of goods, 

purchase orders, and tax invoices. Then the treasury performs the payment process 

for the recorded debt. The results obtained from this writing is to gain knowledge 

of the procedures for paying accounts payable at PT Softex Indonesia. 

Keywords : Procedures, Debt, and Payment Oft Accounts Payable 
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