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Abstrak

Dalam rangka memenuhi kebutuhan administrasi dan / atau operasional
untuk suatu persyaratan dalam mengikuti tender pelaksanaan pekerjaan, PT.
Sucofindo (Persero) membuat prosedur penerbitan dan pencairan jaminan
penawaran dan pelaksanaan. Prosedur ini disusun mulai dari sejak diterimanya
dokumen permintaan dari pemilik proyek, pemberitahuan ke pihak bank dan
pencatatan / administrasi. Prosedur ini diterapkan guna meningkatkan efisiensi
penerbitan dan pencairan jaminan penawaran dan pelaksanaan dengan tepat dan
meminimalkan kesalahan serta penyimpangan dalam penerbitan dan pencairan
jaminan penawaran dan pelaksanaan. Penerapan prosedur penerbitan dan
pencairan jaminan penawaran dan pelaksanaan pada PT. Sucofindo (Persero)
tersebut meliputi pihak-pihak dan dokumen-dokumen yang terkait dengan
prosedur penerbitan dan pencairan jaminan Penawaran dan Pelaksanaan. Kegiatan
yang dilakukan selama Praktik Kerja Lapangan adalah wawancara dan observasi
di bagian pihak yang terkait dengan penerbitan dan pencairan jaminan penawaran
dan pelaksanaan. Manfaat yang didapat selama Praktik Kerja Lapangan adalah
mengetahui prosedur penerbitan dan pencairan jaminan penawaran dan
pelaksanaan yang digunakan oleh PT. Sucofindo (Persero).
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Abstract

To fulfill administrative and / or operational requirements in participating
the tender for the implementation of work program, PT. Sucofindo (Persero)
developed a procedure for issuance and disbursement of bid bond and
performance bond. This procedure is being prepared starting from the receipt of
the request document from the project owner, notification to the bank and
recording / administration. This procedure is implemented to improve the
efficiency of issuance and disbursement of bid bond and performance bond and
proper implementation and also to minimize errors and deviations in the issuance
and disbursement of bid bond and performance bond. The implementation of
procedure for issuance and disbursement of bid bond and performance bond at
PT. Sucofindo (Persero) includes parties that are involved, and documents related
to the procedure for issuance and disbursement of bid bond and performance
bond. Activities carried out during the Field Work Practice is interviews and
observations on the part of the parties related to the issuance and disbursement of
bid bond and performance bond. The benefits obtained during the Field Work
Practice are to know the procedure for issuance and disbursement of bid bond
and performance bond that are used by PT. Sucofindo (Persero).
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